
IP Centrul de Excelență în Informatică și Tehnologii Informaționale 

 
Lista  

fondului de carte a bibliotecii 

41510 Servicii administrative şi de secretariat 

Nr. Titlul 
Anul 

achiziţiei 

An 

editie 
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1 Garsia de Castro    Codul bunelor maniere 2013-2014 2012 1 88409 

2 
Pariza M.         Curs de secretariat şi asistenţă 

managerială  2008 2 89721- 89722 

3 Savca L.          Psihologie  2005 22 89472-89491 

3 Armeanic A.   Drept fiscal-suport didactic  2013 1 89780 

4 Dreptul afacerilor  2013 1 89862 

5 Palade G. Marketing  2014 50 89863-89912 

6 Roşca I.  Filosofie Cl. 12-a  2001 21 90093-90113 

7 Şchiopu C.      Comunicarea.  Greşeli şi soluţii 2014-2015 2014 2 90765-90766 

8 Dăncu V.          Comunicarea simbolică  2009 1 97394 
 

 2015-2016  0  

9 
Axelrod A.     201 metode de soluţionare a situaţiilor 

de comunicare dificilă 2016-2017 2003 3 90765-90767 

10 Pânişoară I.  Comunicarea eficientă  2008 1 97987 

11 Ţărnă E.   Bazele comunicării : ed a II-a  2017 4 98307-98310 

12 
Palade G.    Marketing : curs pentru elevi din 

învăţământul profesional-tehnic  2017 10 98451-98460 

13 Palade G. Bazele managementului  2017 10 98461-98470 

14 Dumitrescu D. Culegere de surse istorice. Antichitatea  2014 2 98585-98586 

15 
Dumitrescu D. Culegere de surse istorice. Lumea 

modernă  2014 2 98587-98588 

16 
Dumitrescu D. Culegere de surse istorice. Lumea 

contemporană.  2014 2 98589-98590 

17 Ştefănescu D.   Sociologie : man. Cl. 11-a                                   2017-2018 2012 15 98344-98358 

18 Baldrige L.         Codul manierelor în afaceri  1997 4 98704-98707 

19 
Borcoman R.      Arta comunicării şi etica 

profesională:  Man.  2017 10 98773-98782 

20 
Paraschiv D.      Corespondenţa în administraţie şi 

secretariat : cl. 11-a   Man.   2007 5 98959-99022 

21 
Dobre A.            Statutul deontologic al funcţionarului 

public  2014 5 99017-99021 

22 Chiriţa E.            Puterea imaginii în relaţiile publice  2015 5 99025-99029 

23 Schafer-Mendi St.       Organizarea evenimentelor    2008 1 98886 

24 Brennan L.      Eticheta în afaceri pentru secolul XXI  2011 1 98881 

25 Capcelea V.    Filosofie:  Manual  2013 15 98627-98641 

26 Capcelea V. Etica şi conduita umană   2010 2 98884-98885 

27 Minunile lumii: cel mai bun ghid ilustrat  2017 1 98985 

28 Drepturile omului pe înţelesul copiilor  2009 1 98983 

29 Boldur A. Istoria Basarabiei: Ep.veche (Vol.1)  2015 1 98732 

30 Boldur A.   Istoria Basarabiei.  (Vol.2)  2016 1 98732 

31 Boldur A.   Basarabia şi relaţiile româno-ruse  2017 2 98733-98734 

32 Boldur A.   Ştefan cel Mare  2015 1 98735 

33 Panaitescu P.   Mihai Viteazul  2016 1 98736 

34 Bezviconi Gh.   Profiluri basarabene : Vol.1  2017 1 98737 
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35 Bezviconi Gh.   Profiluri basarabene : Vol.2  2017 1 98738 

36 Iorga N. Neamul românesc în Basarabia  2015 1 98739 

37 Bogos D. La răspântie : Moldova de la Nistru  1998 1 98740 

38 Farmer A.  Războiul civil american 1861-1865  2004 1 98741 

39 Pelling N.  Imperiul Hasburgic 1815-1918  2002 1 98742 

40 Layton G. De la Bismarck la Hitler: Germania  2002 1 98743 

41 Anderson A.  Războaele  civile 1640-1649  2002 1 98744 

42 Stiles A. Unificarea Italiei 1815-1870  1998 1 98745 

43 Gregory T.  O istorie a Bizanţului  2013 1 98746 

44 Bury J. Istoria Greciei:  ed. a IV-a  2008 1 98747 

45 Flores M. Istoria ilustrată a comunismului  2007 1 98748 

46 Tacchi F.    Istoria ilustrată a fascismului  2006 1 98749 

47 Astorri A.   Istoria ilustrată a primului război mondial  2005 1 98750 

48 Minerbi A. Istoria ilustrată a nazismului  2006 1 98751 

49 
 Pesonalătăţi care au schimbat istoria. Din Antichitate 

până Evul Mediu  2006 1 98752 

50 
Personalităţi care au schimbat istoria.  De la Renaştere 

la Iluminism  2006 1 98753 

51 
Personalităţi care au schimbat istoria. De la Revoluţia 

Franceză  2006 1 98754 

52 
Personalităţi care au schimbat istoria. De la Primul 

Război mondial  2006 1 98755 

53 Larouse    Civilizaţii antice  2008 1 98756 

54 Istoria artei de la pictură rupestră la arta urbană  2011 1 98757 

55 Blomfield A.   Affaires a suivre: Cours de francais  2001 1 98597 

56 Affaires a suivre: Cahier d' exercices  2002 1 98598 

57 Carnegie D. Cum să devii remarcabil  2018 1 99345 

58 
Reiman T. Limbajul trupului. Cum să ai success atăt în 

planul professional, cât şi în cel personal  2010 1 99347 

59 Allan Barbara  Abilităţi de comunicare  2013 10 99363-99372 

60 Maxwell J. Toţi comunicăm dar puţini stabilim relaţii  2017 7 99356-99362 

61 
Me Kay M.  Mesaje, ghid de dezvoltare a abilităţilor 

de comunicare  2016 2 99381-99382 

62 Mocanu V. Instituţiile juridico-statale din R. Moldova  2018 15 99391-99405 

63 Marinescu A.  Codul bunelor maniere astăzi  2017 1 99306 

64 Ghidul funcţionarului public / Centrul de terminologie  2018 50 99248-99297 

65 Bazin D.  Ghidul asistentelor de manager  2012 8 99298-99305 

66 Maxwell J. Totul despre lideri, atitudine, echipă, relaţii   2017 2 99373-99374 
 

     
 

Publicaţiile periodice  2014-2018:                                                                                                                     

Contrafort- 12ex.                                                                                                                                       

Dreptul muncii- 60ex.                                                                                                                                

Magazin istoric- 48ex. 

 

Bibliotecar principal                                         N. Eşanu   


